( Stredna odborna skola

I. Krasku 491, 020 32 Puchov

Organiza¢né zabezpedenie externej ¢asti (EC) a pisomnej formy internej
casti (PFIC) maturitnych skisok v Skolskom roku 2016/2017

I. Organizicia EC a PFIC MS — zikladné informacie a pokyny

1. | Prebrat’ 1. zasielku NUCEM - u, skontrolovat’ jej obsah a poéty OH.

T:7.2.—-8.2. 2017 | Z: Ing. Jancikova, RNDr. Palieskova

2. | Vypracovat’ zoznamy ziakov, pridelit’ kédy jednotlivym skupindm ,
a zverejnit zoznamy so zdkladnymi udajmi na nastenkach v Skole
a Vv triedach

T:8.2.2017 | Z: RNDr. Palieskova

3. | Uréit administratorov a hodnotitel'ov na jednotlivé dni.

T:10.2. 2017 | Z: RNDr. Palieskova

4. | Uréit pomocny dozor a ndhradnikov na jednotlivé dni.

T:10.2. 2017 | Z: RNDr. Palieskova

5. | Menovat’ administratorov a hodnotitel'ov a ndhradnikov na jednotlivé dni.
Menovat’ zapisovatel'ov tém PFIC zo SJL.

T: do 10.3. 2017 | Z: Ing. Jancikova, RNDr. Palieskova

6. | Znova aktualizovat’ zoznamy ziakov a na triednickej hodine zverejnit
d’alSie informécie o MS 2017.

T:do 10.3. 2017 | Z: RNDr. Palieskova , triedni ugitelia

7. | Zaskolit’ administratorov EC a PFIC MS a u¢itelov vykonavajucich
pomocny dozor.

T:do 10.3. 2017 | Z: Ing. Jancikova, RNDr. Palieskova

8. | Pripravit’ materialy na administraciu EC a PFIC MS pre kazdého
administratora:
e Zoznam Ziakov s udajmi , ktoré st potrebné na vyplnenie OH
e Pomocné Cisté papiere oznacené peciatkou (asponi 1 na SJL a CUJ,
aspon 2 na MAT)
e Potrebny pocet OH pre dany maturitny predmet a Groven




e Potrebny pocet tladiv PFIC MS (na SJL a CUJ)
e Tlagivo Protokol o administracii testov EC a PFIC MS
e Vzor vyplneného OH a pokyny na vyplilovania OH

T:dol10.3. 2017 | Z: RNDr. Palieskova , Mgr. Pechova

Vybrat’ a pripravit’ u¢ebne:
e skontrolovat’ pocet miest, katedru, tabul'u, vyzdobu — zodpovedni
vSetci triedni ucitelia
e nachystat’ kriedu, pripadne prepisovace
e overit funkénost’ zdsuviek
e vyvesit’ aktudlne zoznamy a napis ,,Nerusit’ — prebicha MS*

T:o0d 13.3. —16.3. 2017 Z: RNDr. Palieskova ,Mgr. Pechova,
Ing. Slavik, triedni ucitelia ( nachystat’
triedy)

10.

Zabezpecit’ a odskusat’ CD prehravace (asponi 12 ks), ndhradné batérie,
samolepiace obalky A4, lepiacu pasku, noZnice, Spagat

T: do 10.3. 2017 Z: RNDr. Palieskova, veduci PK a
vyucujuci CUJ, p. Huldkov4, Ing. Slavik

11.

K administracii zo SJL zabezpec¢it’ pomocnu literatiru — z kazdého
aspon
2 kusy pre skupinu:

e platné Pravidla slovenskéeho pravopisu

o Synonymicky slovnik

o Kratky slovnik slovenskeho jazyka

T:do 10.3. 2017 Z: Ing. Polnikov4, p. Gajdosova,
RNDr. Palieskova

12,

Na distribu¢nom mieste v PovaZskej Bystrici prevziat’ v zasielku ¢.2
s testami a CD nosi¢mi s nahravkou k testom z CUJ a kl'i¢mi spravnych
odpovedi

T:14.3.,15.3., 16.3. 2017 ‘ Z: Ing. Jancikova, RNDr. Palieskova

13.

Pripravit’ zasielku s dokumentami na centralne vyhodnotenie
a zabezpecit’ jej odoslanie. Kuriér pride 16.3. 2017 v ¢ase do 16,00
hodiny.

T:do 16.3. 2017 Z: Ing. Jancikova, RNDr. Palieskova ,
p. Huldkova




Il. Organizacia EC a PFIC MS zo slovenského jazyka a literatiry

| Datum: | 14. marec 2017

1. Prichod na pracovisko:
Prichod na pracovisko je najneskor do 8,00 hodiny. Ak nemoéZete z vaznych
dovodov prist’ do prace na danti hodinu , okamzite informujte ZRS, pripadne

RS.

2. Miestnost’ uréena pre predsedov SMK, PMK, administratorov,
hodnotitel’ov, pomocny dozor:

Budova A — kniZnica/308. Tu dostanete vSetky potrebné materialy, informacie
a pokyny k organizacii EC a PFIC MS zo SJL.

3. Ucebne urcené na papierové | A/201, A/204, A/208, A/210, A/301,
testovanie EC a PFIC zo SJL: | A/304, A/305, A/310

4. Administratori, pomocny dozor, zapisovatelia tém a hodnotitelia st
uvedeni v zozname, ktori je suCast'ou organizaéného zabezpecenia.

5. Casovy harmonogram jednotlivych ¢innosti:

- Cely harmonogram jednotlivych ¢innosti administratorov je podrobne
uvedeny v ,,Pokynoch pre administratorov EC a PFIC MS ,, — SJL.

- Prichod administratorov a pomocného dozoru do kniznice je 0 8,15 hodine.
- Po uvodnych pokynoch bude administratorom prideleny kod skupiny

a u¢ebiia, v ktorej bude prebichat’ administracia EC a PFIC MS zo SJL.

- 9,20 - 9,25 — odchod do ucebni

- 9,25 — 9,45 — kontrola pritomnosti a usadenie ziakov podl'a zoznamu, zasadné
pokyny pre Ziakov

- 9,45 -11,25 - ADMINISTRACIA EC MS zo SJL ( presne 100 minit)
-11,25-12,20 - PRESTAVKA pre Ziakov

- 12,20 — ZIACI UZ SEDIA vo svojej u¢ebni

- 12,20 - VYHLASOVANIE A ZAPISOVANIE TEM

- 12,45 — 13,00 — ZIACTI si vyberajii tému

- 13,00 - 15, 30 - ADMINISTRACIA PFIC MS 70 SJL ( Presne 150minit)
- 15, 30 —- KONIEC ADMINISTRACIE, zozbieranie a kontrola udajov

a odovzdanie materialov v kniZnici .

6. Hodnotenie odpovedi na UKO EC MS — 0 14,00

Predseda PMK vysvetli postup hodnotenia a pomocni hodnotitelia hodnotia
podl'a pokynov predsedu PMK originaly OH ,,pero®. Hodnotenie SJL bude
prebiehat’ v u¢ebni B1/5/JU.

Opravy PFIC zo SJL:

Prace PFIC MS jednotlivych Ziakov hodnotia uréeni hodnotitelia — s aprobaciou
na SJL . Hodnotenie mo6ze zacat' od 20.3. 2017 a musi byt ukonéené do 28.4.
2017. PFIC MS zo SIL sa hodnoti podl’a centralne vypracovanych Pokynov




na hodnotenie PFIC MS z vyucovacich jazykov, Kritérii na hodnotenie PFIC
MS z vyucovacich jazykov. Tieto najdete na stranke NUCEM a CVTI - SR
SVS.
T:do 28.04. 2017 Z: Ing. Jancikova, RNDr. Palieskova

Ing. Polnikova, p. GajdoSova

I11. Organizicia EC a PFIC MS 7 anglického jazyka a nemeckého jazyka

| Datum: | 15. marec 2017

1. Prichod na pracovisko:
Prichod na pracovisko je najneskor do 8,00 hodiny. Ak nemdZete z vdznych
dovodov prist’ do prace na dant hodinu , okamzite informujte ZRS, pripadne
RS.
2. Miestnost’ pre predsedov SMK, PMK, administratorov, hodnotitelov,
pomocny dozor:
Budova A — kniZnica /308. Tu dostanete vSetky potrebné materialy,
informacie a pokyny k organizacii EC a PFIC MS z AJ a NJ.
3. U¢ebne urcené A/201, A/204, A/208, A/210, A/301,
na EC a PFIC MS z CUJ: A/304, A/305, A/310
4, Administratori, pomocny dozor, hodnotitelia si uvedeni v zozname, ktori
je sucast'ou organizaéného zabezpecenia.
5. Casovy harmonogram jednotlivych &innosti:
- Cely harmonogram jednotlivych ¢innosti administratorov je podrobne
uvedeny v ,,Pokynoch pre administratorov EC a PFIC MS ,, — AJ, NJ.
- Prichod administratorov a pomocného dozoru do kniznice je 0 8,15 hodine.
- Po uvodnych pokynoch bude administratorom prideleny kod skupiny
a uéebiia, v ktorej bude prebichat’ administracia EC a PFIC MS z AJ/NJ.
- 9,20 — odchod do ucebni
- 9,25 — 9,45 — kontrola pritomnosti a usadenie ziakov podl'a zoznamu, zasadné
pokyny pre Ziakov
-9,45-11,25 - ADMINISTRACIA EC MS z AJ a NJ tiroveii B1

( presne 100 minut)
111-9,45 11,45 - ADMINISTRACIA EC MS z AJ troveii B2

( presne 120 minut)
-11,25 (11,45) - 12,20 — PRESTAVKA pre Ziakov
- 12,30 — ZIACI UZ SEDIA vo svojej u¢ebni
- 12,30 - ZVEREJNENIE A PREBERANIE TEM
- 12,45 - 13,00 — ZIACI dostant tému
- 13,00 - 14,00- ADMINISTRACIA PFIC MS z AJ a NJ obe tirovne

( presne 60mintt)




- 14,00 - KONIEC ADMINISTRACIE, zozbieranie a kontrola udajov
a odovzdanie materialov v kniZnici .

6. Hodnotenie odpovedi na UKO EC MS -0 14,00

Predseda PMK vysvetli postup hodnotenia a pomocni hodnotitelia hodnotia
podl'a pokynov predsedu PMK originaly OH ,,pero*. Hodnotenie AJ bude
prebiehat’ v u¢ebni A/310 a NJ sa bude hodnotit’ v u¢ebni A/208.

Opravy PFIC z ANJ a NEJ:

Prace PFIC MS jednotlivych Ziakov hodnotia uréeni hodnotitelia — s aprobaciou
na prislusny cudzi jazyk . Hodnotenie moze zacat’ od 20.3. 2017 a musi byt
ukonéené do 28.4. 2017. PFIC MS z CUJ sa hodnoti podla centralne
vypracovanych Pokynov a kritérii na hodnotenie PFIC MS 7 cudzich jazykov.
Tieto najdete na strainke NUCEM a CVTI — SR SVS.

T: do 28.04. 2017 Z: Ing. Jancikova, RNDr. Palieskova,
uditelia NEJ a ANJ — uréeni hodnotitelia PFIC

IV. Organizacia EC MS z predmetu matematika

| Datum: | 16. marec 2017
Ucebina urcena A/310
na EC MS z MAT:
Casovy harmonogram Cely harmonogram ¢innosti je podrobne
jednotlivych ¢innosti: uvedeny v ,,Pokynoch pre administratorov
EC — MAT.




IV. Organizacia vyuéovania po¢as EC a PFIC MS

Teoretické vyucovanie: V dioch 14.3. a 15.3. 2017 maju Ziaci na teoretickom
vyuCovani riaditel’ské vol’no.

Praktické vyucovanie maju triedy:

Datum 14.03. 2017

Trieda zamestnanie | vyucuju/miesto

1.OGP ovy Bc. Crkon, firma CMR

11.MN ovy Bc. Simiin/Be. Bednar/Ing. Vychopen
dielne ,,D*, ,,C*

111.ME ovY Ing. Simac¢kova - firmy

Datum 15.03. 2017

Trieda zamestnanie | vyucujui/miesto

1.OGP ovy Bc. Crkon, firma CMR

I.MMN - MM | exkurzia zabezpe€i Bc. Bednar

111.ME ovY Ing. Simackova - firmy

I11.MN ovY Be. Simiin - firmy

111.0GP ovY PhDr. Selestiakova — firma CMR

Diia 16.03. 2017 v ¢ase EC MS z predmetu MAT prebieha vyu¢ovanie podla
platného rozvrhu. Trieda IV.PS sa bude ucit’ v ndhradnej ucebni.

ULOHY pre uéitelov:
Meno: Zodpovedny za:
Mgr. HasSo, Priprava kniZnice, vynesenie stolov a stoli¢iek
Mgr. Simadek
Ing. Slavik Kontrola funk¢nosti a bezpecnosti zasuviek, batérii v CD
prehravacoch
Ing. Polnikova, Priprava pomocnych materiadlov na SJL podl'a poziadaviek
p. GajdoSova a pokynov administracie EC MS zo SJL
Ing. Kubicarova, Kontrola a priprava CD prehravac¢ov do jednotlivych uéebni —
Mgr. Ostradicka pripravit’ aspon 12 ks
Mgr. Ostradicka ., . " . .
Ing. Kubiarov, Spollu S lfoordlnatororr} MS pripravit’ maturitné zadania
. na UF IC MS na podpis predsedom PMK.
Ing. Polnikova,
Mgr. Urbanova
Ing. Smetanova, V spolupréci s koordinatorom priprava, kontrola, tla¢
Mgr. Klinovsky materidlov potrebnych na MS v ¢ase 14.03. 2017 — 16.03. 2017.




Triedni ulitelia tried: Oznamia Ziakom datum a ¢as EC a PFIC na jednotlivé dni,
IV.ME, IV.OGP, IV.MN | poucia o priebehu, podmienkach MS. Oboznamia Ziakov

alVv.PS s pokynmi pre Ziakov — Priloha ¢.5, v triede vyvesia pokyny,
vzory OH, kod Skoly a d’alSie materidly.

Vyucujuci SJL, ANJ, Poucia ziakov o priebehu a ¢asovom harmonograme MS, 0

NEJ, MAT vypliovani odpoved’ovych harkov , o druhoch OH ,,pero®,

,krizik“. Pripravia Ziakov na pisanie PF IC MS
(Cas, vyber témy, pocCet stran , pocet slov a pod.)

Administratori a Pri ziakoch so ZZ sa riadime osobitnymi pokynmi ,ktoré st

hodnotitelia uvedené v pokynoch pre administraciu a hodnotenie Ziakov so
ZZ.

Administratori, Podrobne prestudovat’ pokyny pre administratorov

hodnotitelia a pomocny | a hodnotitel'ov.

dozor

Vypracovala: RNDr. Katarina Palieskova, koordinator MS

Ing. Lenka Jancikova
riaditelka SOS Puchov

Priloha ¢.1: Zoznam administratorov

Priloha ¢.2: Zoznam hodnotitel'ov

Priloha ¢.3: Zoznam pomocného dozoru

Priloha ¢.4: Harmonogram priebehu EC a PFIC MS




